
 

 

PROTOCOL D’ACTUACIÓ ENFRONT LA COVID-19 PER A LA 

CELEBRACIÓ DE PROCESSOS SELECTIUS DE L’AJUNTAMENT 

D’ALELLA  

 

Aquest protocol té com a finalitat dissenyar i planificar les mesures a seguir i aplicar per part de les persones 

aspirants, pels membres dels òrgans de selecció i pels membres de l’organització convocades per a la 

realització de proves de processos selectius de l’Ajuntament d’Alella, en consonància amb les recomanacions 

i instruccions emeses per les autoritats competents en el control i seguiment de la malaltia COVID-19. 

Aquest protocol s’anirà revisant i adaptant en funció de l’evolució de la situació epidemiològica, per tal 

de garantir que s’adeqüi a les directrius provinents de les autoritats sanitàries. 

L’òrgan de selecció està facultat per impedir l’accés o fer marxar de les aules a tota persona que 

incompleixi aquest Protocol o pugui posar en risc la seguretat i salut d’altres, aixecant acta dels fets, 

de la seva motivació i de les mesures adoptades. 

 

Mesures a seguir i aplicar 

 

1. No es podrà assistir a la prova en cap dels següents supòsits:  

a. Tenir declarada la malaltia COVID-19.  

b. Presentar símptomes de la malaltia COVID-19 (Febre > 37,3ºC, tos continuada o 

persistent, dificultat respiratòria, malestar general...)  

c. Estar en aïllament domiciliari o haver estat contacte estret d’una persona amb COVID-19 

en els darrers 14 dies.  

2. Els aspirants han d’estar 10 minuts abans de la realització de les proves davant de la porta de 

l’edifici on es dugui a terme el procés selectiu. S’esperaran a fora deixant una distància interpersonal 

entre ells de com a mínim 1’5 metres. 

 3. S’entrarà a la sala de la prova seguint les indicacions dels membres de l’òrgan de selecció i 

membres de l’organització que els acompanyaran al seu seient en grups reduïts i mantenint en tot 

moment la distància interpersonal d’1’5 metres.  

4. És obligatori l’ús de mascareta de protecció tipus quirúrgica que serà proporcionada per 

l’Ajuntament d’Alella, la qual haurà d’estar correctament posada, amb independència de la distància 

física interpersonal de seguretat, en el moment d’accedir i durant tota l’execució de la prova, així 

com l’obligació de rentar-se les mans a l’entrada a l’edifici i a les aules, amb gel hidroalcohòlic.  



 

En cas que ho tinguin contraindicat per raons de salut, caldrà presentar l’informe mèdic que ho avali 

i avisar prèviament a l’Ajuntament d’Alella perquè es puguin prendre mesures addicionals. (No es 

permet l'ús de mascaretes amb vàlvula d’exhalació).  

5. Les persones aspirants han de presentar degudament complimentada i signada la declaració  

responsable en relació a la COVID-19 que s’annexa a aquest Protocol.  

6. Cadascun dels aspirants ha de portar el seu bolígraf/material necessari per realitzar la prova.  

7. Durant la realització de la prova, si algú necessita aixecar-se del seu seient caldrà que ho demani 

als membres del tribunal i esperar-se a rebre les seves indicacions.  

8. En finalitzar la prova, s’avisarà als membres del tribunal i aquests indicaran de manera 

individualitzada a cada persona quan es pot aixecar per sortir. Abans d’abandonar el centre es 

tornaran a rentar les mans amb gel hidroalcohòlic.  

9. Es demana que en el cas que a alguna persona aspirant li sigui detectat un positiu de COVID-19 

durant els 14 dies posteriors a la prova de selecció, ho comuniqui al departament de Recursos 

Humans de l’Ajuntament d’Alella.  

 

Normes d’actuació dins dels centres davant la COVID-19  

 

• Netegeu-vos les mans amb gel hidroalcohòlic abans d’entrar i sortir.  

• És obligatori dur posada la mascareta en tot moment.  

• Eviteu tocar-vos el nas, els ulls i la boca.  

• Manteniu en tot moment la distància de seguretat interpersonal d’1’5 metres amb la resta de 

persones.  

• Procureu tocar el mínim d’elements comuns (botons, baranes, portes...).  

• Eviteu compartir objectes, begudes o menjar amb les altres persones.  

• Tapeu-vos amb el colze en tossir o esternudar. En cas de secrecions, utilitzeu mocadors de paper 

i tot seguit llenceu-los a la paperera i renteu-vos les mans.  

• Si heu d’anar al lavabo, renteu-vos les mans amb sabó abans i després.  

• Seguiu les instruccions de seguretat i salut en tot moment (cartelleria del centre i indicacions del 

personal responsable). 

 

 

 

 



 

DECLARACIÓ RESPONSABLE - COVID-19 

 

DECLARO sota la meva responsabilitat:  

- Que he llegit el Protocol  d’actuació enfront la COVID-19 per a la celebració de processos 

selectiu de l’Ajuntament d’Alella. 

 

- Que em comprometo a seguir estrictament les mesures preventives que es recullen en 

l’esmentat Protocol i a seguir en tot moment les indicacions dels membres de l’òrgan de 

selecció i del personal de l’organització. 

 

- Que no tinc declarada la malaltia COVID-19. 

 

- Que no presento símptomes de la malaltia COVID-19 (febrer > 37,5ºC, tos continuada o 

persistent, dificultat respiratòria, malestar general...)  

 

- Que no estic en aïllament domiciliari ni he estat contacte estret d’una persona amb COVID-

19 en els darrers 14 dies.  

 

- Que en cas de patir una patologia crònica complexa considerada de risc per la COVID-19 

els serveis mèdics han valorat positivament i de manera individual la idoneïtat de la meva 

participació en aquesta activitat. 

 

- Que en el cas que em sigui detectat un positiu de COVID-19 durant els 14 dies posteriors a 

la prova de selecció, ho comunicaré al departament de Recursos Humans de l’Ajuntament 

d’Alella.  

 

Cognoms i nom__________________________________________________________________  

DNI___________________________________________________________________________ 

Procés selectiu que participa_______________________________________________________ 

  

Data i signatura:  

 

Informació bàsica de protecció de dades  

Responsable del tractament: Ajuntament d’Alella 

Finalitat: Participar en el procés de selecció de personal de la plaça indicada.  

Legitimació: Compliment d'obligació legal.  

Destinataris: Altres Administracions Públiques en l'àmbit local, autonòmic o estatal. Drets de les persones interessades: 

Es poden exercir els drets d'accés, rectificació i altres drets sobre les dades de dades, adreçant-se a l’Ajuntament 

d’Alella. 

Trobareu més informació a l'adreça https://alella.cat/protecciodades 


